Checkliste Abschlussunterlagen

Guthaben und Wertschriften

e Kopie Kassenbuch per Abschlussdatum

e Bank-, Post- und WIR-Auszuge per Abschlussdatum

e Depotausziige

Debitoren

e Liste gemass Anhang ausfillen oder separat erstellen

e Gefahrdete / uneinbringliche Forderungen sind zu bezeichnen
Angefangene Arbeiten

e Liste geméass Anhang ausfillen oder separat erstellen

Waren- und Materialvorrate

e Liste gemass Anhang ausfillen

Darlehen

e Kopien der Darlehensvertrage

e Angaben uber die Verzinsung

e Angaben Uber die Hohe der noch offenen Betrage
Anlagevermdgen

e Kopien der Rechnungen flr im laufenden Jahr aktivierte Gegenstande

Geschaéftsliegenschaften

e Kopie der letzten Schatzung

Kreditoren

e Liste gemass Anhang ausfillen oder separat erstellen

Kundenvorauszahlungen

e Aufstellung mit Angabe des Kundennamens, des Betrages und dem
Gegenstand/Arbeit, woflr die Anzahlung getatigt wurde

Hypotheken und Bankschulden

e Saldo- und Zinsabrechnungen tber Kredite, Hypotheken etc.
e Angaben zu Darlehensschulden und -zinsen
e Angaben zu Gbrigen Schulden und Zinsen
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Mehrwertsteuern

e Kopien samtlicher Abrechnungen

Lohnwesen

e Lohnblatter

e AHV-/UVG-Deklaration

e BVG-Kontoauszug per Abschlussdatum

e Jahresendabrechnung der Unfallversicherung, der Krankentaggeldversicherung,

der AHV, der Geschaftsversicherungen etc.
e Aufstellung tiber verbleibende Uberzeit- und Ferienguthaben

Leasingvertrage
Kopien der Vertrage

Abgrenzungen

e Kopien der Rechnungen, welche im Folgejahr gestellt wurden, aber noch
Aufwendungen des vorhergehenden Jahres betreffen (soweit diese nicht bereits
auf Debitoren- oder Kreditorenlisten erfasst sind)

e Angaben Uber noch nicht fakturierte Leistungen, welche noch dem alten Jahr
zuzuordnen sind
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Die untenstehende Tabelle ist auch als Excel-Datei in unserem Download-Bereich

verfugbar.

Firma:

Waren- und Materialvorréte per

CHF pro Stiick CHF Aufwand-

Artikel Menge (ohne MW St) Total Konto

Gesamttotal gemass Inventur

Die Vorréate sind zum Einstandspreis (bzw. zum Verkaufspreis, falls dieser tiefer ist)
zu bewerten.
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Die untenstehende Tabelle ist auch als Excel-Datei in unserem Download-Bereich
verfugbar.

Firma:

Angefangene Arbeiten per

Betrag der Datum der Faktura- Ertrags-
Kundenname ang. Arbeiten | Fakturierung betrag konto

Gesamttotal

Die angefangenen Arbeiten sind zu deren Herstellkosten zu bewerten.
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Die untenstehende Tabelle ist auch als Excel-Datei in unserem Download-Bereich
verfugbar.

Firma:

Debitoren per

Rechnungs- | Rechnungs- MW St- Netto- Ertrags-
Kundenname datum betrag Anteil betrag konto

Gesamttotal

Gefahrdete / uneinbringliche Forderungen bitte bezeichnen.
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Die untenstehende Tabelle ist auch als Excel-Datei in unserem Download-Bereich

verfugbar.

Firma:

Kreditoren per

Gegenstand oder |Rechnungs-Rechnungs- MWSt- Netto- Aufwand-
Lieferant Zeitperiode datum betrag Anteil betrag konto
Gesamttotal
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